Štandard

nový
otvoriť
uložiť
tlač
ukážka pred tlačou
pravopis
vystrihnúť
kopírovať
vložiť
kopírovať formát
späť

vložiť hypertextový odkaz
panel siete WWW
tabuľky a ohraničenie
vložiť riadky
vložiť tabuľku MS Excel
stlpce
kreslenie
editor rovníc
rozvrhnutie dokumentu
zobraziť alebo skryť
lupa
pomocník Office
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Formát
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štýl
písmo
veľkosť písma
tučné
kurzíva
podčiarknuté
zarovnať vľavo
zarovnať na stred
zarovnať vpravo
zarovnať do bloku
odrážky
číslovanie
zmenšiť odsadenie
zväčšiť odsadenie
vonkajšie ohraničenie
zvýrazniť
farba písma

Tabuľka a ohraničenie
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ceruzka
guma
šýl čiary
hrúbka čiary
farba ohraničenia
ohraničenie
podfarbenie
zlúčiť bunky
rozdeliť bunky
zarovnať hore
zarovnať na stred
zarovnať dole
riadky rovnako vysoké
stĺpce rovnako široké
automatický formát tabuľky
zmeniť smer textu
zoradiť vzostuopne
zoradiť zostuopne
Autom. súčet

Kreslenie
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kreslenie
vybrať objekt
voľné otáčanie
automatické tvary
čiara
šipka
obdĺžnik
elipsa
textové pole
vložiť WordArt
farba výplne
farba čiary
farba písma
štýl čiary
prerušovaná čiara
štýl šipky
tieň
3D

